
Plan 
de Estudio

PLAN DE ESTUDiO DE LA ESPECiALiDAD ADMINISTRACIÓN, MENCIÓN RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL MÓDULO
TERCERO MEDiO CUARTO MEDiO

Duración (horas) Duración (horas)

1. Utilización de información contable 152

2. Gestión comercial y tributaria 152

3. Procesos administrativos 190

4. Atención de clientes 152

5. Organización de oficinas 76

6. Aplicaciones informáticas para la gestión 
administrativa

144

Módulos de la mención

1. Legislación laboral 152

2. Cálculo de remuneración, finiquitos y obligaciones 
laborales

228

3. Desarrollo y bienestar del personal 228

4. Dotación de personal 152

5. Emprendimiento y empleabilidad 76

Total 836 836
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